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Uvodni ustanoveni

Obsah Skolniho fadu je vymezen zdkonem ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vyhlaskou €. 14/2005 Sb. o
predskolnim vzdélavani, jeji novelizaci vyhlaska ¢. 43/2006 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisu a
jinymi souvisejicimi normami, napf. Zakonem ¢. 258/2000 Sb. o ochrané verejného zdravi,
vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani, zakonem ¢. 117/1995 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpisa.

1. Vydani, obsah a zavaznost Skolniho radu
1.1 Vydani Skolniho fadu

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon, vydava feditelka skoly po
projednani v pedagogické radé tento Skolni rad.
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6.4 Ukonceni dochazky ditéte do materské skoly
6.5 Evidence ditéte (Skolni matrika)
6.6 Preruseni nebo omezeni provozu materské Skoly
6.7 Provoz materské Skoly v mésici ¢ervenci a srpnu
6.8 Platby v materské skole
7. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti
7.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pti vzdélavani
7.2 Prvni pomoc a oSetfeni
7.3 Pobyt déti v pfirodé
7.4 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
7.5 Pracovni a vytvarné ¢innosti
7.6 Pobyt v uzavienych prostorach materské skoly
7.7 Pobyt na skolni zahradé
8. Podminky zajisténi ochrany pred sociadlné patologickymi jevy
9. Distancni vzdélavani pro déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné
10. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany déti
11. Informace o zpracovani osobnich Gdaju
12. Stiznosti, ozndmeni, podnéty
13. Pouceni o povinnosti dodrzovat skolni fad

3.1 Zavaznost Skolniho fadu

Skolni Fad je zvefejnén ve vstupni hale matefské $koly a prokazatelnym zplisobem s nim byl
sezndmeni vSichni zaméstnanci Skoly. Materska Skola informuje o jeho vydani a obsahu
zakonné zastupce nezletilych déti.

2. Cile predskolniho vzdélavani

Predskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani,
zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahl. Predskolni vzdélavani vytvari zakladni
predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani, napomaha vyrovndvat nerovnomérnosti vyvoje
déti pred vstupem do zakladniho vzdélavani a poskytuje specidlné pedagogickou péci détem
se specialnimi vzdélavacimi potfebami, vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti.

Predskolni vzdélavani se uskuteciuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani, ktery je zpracovan podle Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani a je zvefejnén v Satnach jednotlivych tfid ve Skole a na webovych strankach Skoly.

Matefska Skola spolupracuje se zdkonnymi zastupci déti a dalSimi fyzickymi a pravnickymi
osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni
vzdélavaciho a vychovného pulsobeni materské Skoly, rodiny a spolecnosti.

Skolni vzdé&lavaci program upfestiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v materské skole.

Pfi plnéni zdkladnich cilG vzdélavani a skolniho vzdéldvaciho programu materska skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a Fidi se platnymi
pravnimi predpisy, zejména ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky c.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (déle jen ,vyhlaska o MS), v platném znéni.
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3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakonnych zastupct ve skole

3.1 Prdva ditéte

Dité ma pravo, aby mu byla spolecnosti poskytovana ochrana (potieba jidla, obleceni, mista k
Zivotu, lékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo
psychicky zranit).

Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti (slusné zachazeni, i kdyz nema
pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny).

Dité ma prdvo na emocné kladné prostiedi a projevovani lasky (prévo Zit s kazdym se svych
rodic¢l, pokud by mu to neuskodilo, prdvo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi
ktefi ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostdvat i
projevovat lasku,...).

Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrlst v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval
ostatni lidi bez ohledu na rasu, naboZenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny své schopnosti a
naddni, pravo hrat si, prdvo na soukromi,...).

Dité md pravo byt respektovano jako individualita, kterd si tvofi sv(j vlastni Zivot (pravo
ovliviiovat rozhodnuti, co se s nim stane, prdvo na chovani pfimérené véku, pravo byt

pfipravovan na svobodu jednat a Zit svym vlastnim zplsobem,...).

Dité ma pravo na kvalitni predskolni vzdélani v rozsahu poskytovaném materskou skolou
podle jeho schopnosti a na podporu rozvoje jeho osobnosti.

Dité ma prdvo na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné.

Dité ma pravo na bezpecnost a ochranu zdravi béhem viech ¢innosti Skoly.
Dité ma pravo na fyzicky a psychicky bezpec¢né prostredi pti jeho pobytu v materské skole.

Dité ma pravo zUcastnit se viech aktivit MS v ¢ase dochazky, ke které bylo pfijato, pokud to
dovoli jeho zdravotni stav.

Dité ma pravo pri nastupu do materské skoly na individualné prizplsobeny adaptacni rezim
(zakonni zastupci ditéte dohodnou s feditelkou Skoly a uciteli nejvhodnéjsi postup).

Pokud je ve tfidé materské Skoly vzdélavano dité se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
pfipadné dité mladsi 3 let, vytvori feditelka matefské sSkoly podminky odpovidajici
individualnim vzdélavacim potfebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

3.2 Povinnosti ditéte
Dité md povinnost dodrZovat stanovena pravidla souZziti v materské Skole.




Dité ma povinnost dbat pokyn( ucitell a ostatnich zaméstnancU skoly.
Dité ma povinnost Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomuckami.
Dité ma povinnost vzajemné si pomahat a neublizovat si.

Dité md povinnost dodrzovat osobni hygienu.

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanclim skoly jakékoliv nasili —
télesné i dusevni, a jednani odliSné od dohodnutych pravidel.

Dit& ma povinnost dodrZovat stanovena pravidla souZiti v MS, plnit pokyny zaméstnanc( $koly
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

3.3 Zakonni zastupci maji pravo

Zakonny zastupce ma prdvo na informace o prlbéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.
Pribézné béhem roku v dobé urcené pro prichod déti do materské Skoly, v dobé uréené pro
odchod ditéte z materské Skoly, béhem konzultacnich schiizek konanych ve skolnim roce nebo
si mohou zakonni zastupci domluvit individualni pohovor s feditelkou ¢i ucitelkou vykonavajici
pedagogickou ¢innost ve tridé.

Zakonny zastupce ma prdvo vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdélavani jejich ditéte, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

Zakonny zdastupce ma pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského
poradenského zafizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte.

Zakonny zastupce ma prdvo na korektni jednani a chovani ze strany vSsech zaméstnancu skoly.

Zakonny zastupce ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a
rodinného Zivota.

Zakonny zastupce ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s uciteli Skoly.

Zakonny zastupce ma pravo spolurozhodovat pfi planovani programu materské skoly, pfi
reseni vzniklych problém.

Zakonny zastupce ditéte ma pravo prispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vzdélavaciho
programu Skoly.

Zakonny zastupce ma pravo projevit jakékoli pfipominky k provozu materské skoly, ucitelce
nebo reditelce Skoly.

3.4 Povinnosti zakonnych zastupcu
Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby dité dochazelo radné do materské skoly.




Zakonny zastupce ma povinnost, dokladat dlvody nepritomnosti ditéte v materské Skole
v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem

Zakonny zastupce ma povinnost oznamovat Skole Udaje, které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a zmény v téchto udajich.

Zakonny zastupce ma povinnost fidit se Skolnim fadem a vnitfnim fadem Skolni jidelny a
respektovat dalsi vnitini predpisy Skoly.

Zakonny zastupce ma povinnost provadét uplatu za predskolni vzdélavani a za stravné dle
danych pravidel.

Zakonny zastupce ma povinnost informovat skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani. Hlasi pfipadné zdravotni problémy, které dité mélo predesly den ¢i noc.

Zakonni zastupci ditéte jsou odpovédni za to, Ze privadéji do materské skoly dité zdravé.

Kasel, prdjem, zvraceni, jsou pfiznaky nemoci, i kdyZz dité nema teplotu. Pro dité s témito
pfiznaky je béiny rezim zatézi a zdroven dochazi k prendseni infekce na dalsi zdravé déti
v kolektivu a na personal skoly.

Zakonni zastupci ditéte oznami ihned infekéni onemocnéni ditéte uditelce popf. reditelce
(nestovice, pfiusnice, zZloutenka, mononukledza aj.). O vyskytu infekéniho onemocnéni ve tfidé
budou zakonni zastupci informovani na hlavni nasténce ve vstupni hale.

V ptipadé akutnich infekénich stavi nepodavame détem Zadné léky. Neni dovoleno nechavat
léky v Satné déti, aby si dité samo (bez védomi ucitelek) Iéky aplikovalo (napf. kapky proti
kasly, sprej do nosu proti rymé apod.).

Po dohodé se zdakonnymi zdstupci a na zdkladé pisemné instrukce lékare ditéte podaji
ucitelky ditéti lék, ktery v ramci 1. pomoci zamezi bezprostfednimu ohroZeni jeho Zivota (napfr.
v pfipadé zavainého alergického onemocnéni apod.).

Zakonni zastupci ditéte maji povinnost neprodlené kazdou zménu souvisejici s ditétem sdélit
ucitelce (zmény bydlisté, telefonni Cisla, zdravotni stav,..).

Zakonni zastupci maji povinnost na vyzvani reditelky materské sSkoly, osobné se zucastnit
projedndni zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit ditéti dostatek vhodného obleceni pro pobyt
v prostorach materské Skoly a jiné obleceni na pobyt venku. Osobni véci (pyzamo, teplaky,
vhodnou obuv do tfidy, hygienické potieby dle pozadavku ucitelek....), musi mit déti oznaceny
tak, aby nemohlo dojit k zdméné. Kazdé dité ma mit svlij oznaceny hireben. Doporucujeme
donést do materské skoly kartac na vlasy pro divky s dlouhymi viasy. Kazdy hieben (kartac) by
mél byt opatfen Uchytem, aby jej bylo mozné povésit na hacek.

3.4a Systém péce o déti s pfiznanymi podpirnymi opatfenimi




Podplirnd opatreni prvniho stupné

Reditelka matefské $koly rozhodne o poskytovani podplirnych opatteni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zakonného
zastupce. Tim neni dotCeno pravo zakonného zastupce na informace o priibéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).

Ucitelka materské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné Upravy metod a forem prace a projedna jej
s feditelkou Skoly.

Pokud by nepostacdovala podplrna opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuci feditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni za Ucelem posouzeni specidlnich vzdéldvacich potreb ditéte (§ 16 odst.
4 a 5 Skolského zdkona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Podplirnd opatreni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podplrného opatfeni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zdstupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni dojde na zakladé vlastniho uvazeni
zakonného zastupce, doporuceni reditelky materské skoly nebo OSPOD.

Reditelka $koly uréi ucitele odpovédného za spolupraci se $kolskym poradenskym zafizenim
v souvislosti s doporuéenim podp(irnych opatfeni ditéti se specidlnimi vzdélavacimi potifebami
(11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditelka $koly zahaji poskytovani podplirnych opatfeni 2. a7 5. stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu
zakonného zastupce.

Reditelka $koly spoleéné s ucitelkami priib&Zné vyhodnocuje poskytovani podptirnych
opatfeni. Ukonceni poskytovani podplrného opatfeni 2. az 5. stupné je-li z doporuceni
Skolského poradenského zafizeni zfejmé, Ze podpulrna opatfeni 2. az 5. stupné jiz nejsou
potreba. V takovém pripadé se nevyZaduje informovany souhlas zakonného zastupce, s nim se
pouze projednd (§ 16 odst. 4 skolského zakona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Vzdélavani déti nadanych

Matefska Skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky
k co nejvétSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moznosti. To
plati v pIné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Materska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatfeni pro
podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potfeb déti v rozsahu prvniho az ctvrtého

stupné podpory.

4. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve Skole



Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo i zdkonnymi zastupci déti, musi
vychdazet ze zdsad vzdjemné Ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji
o vytvareni partnerskych vztah( podloZzenych vzdjemnou Uctou, divérou a spravedInosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovani zdkladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Zaméstnanec skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupcl a verejnosti
ke Skole.

Informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dllezité
informace o ditéti (zdravotni zpUsobilost,...) jsou dlivérné a vsichni pedagogicti pracovnici se
fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.

Ucitelé Skoly vydavaji détem a jejich zdkonnym zdstupclim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatreni.

5. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

5.1 Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon své pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakonnych zastupci déti a
dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostfedk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
predskolniho vzdélavani,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

5.2 Pedagogicky pracovnik je povinen
vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili pfedskolniho vzdélavani,

chrdanit a respektovat prava ditéte,
chranit bezpedi a zdravi ditéte a predchazet vSsem formam rizikového chovani ve skole,

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima ve skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat mliéenlivost a chranit pred zneuZzitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz prisel do styku,



poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

6. Provoz a vnitrni rezim skoly

6.1 Provoz a vnitini rezim materské Skoly

Materska skola, Nachod, Vitkova 304 poskytuje predskolni vzdélavani na adrese: Vitkova 304,
547 01 Nachod.

Celodenni provoz matefské skoly je od 6:30 do 16:00 hodin

Pocet tfid: 3

Dé&ti obvykle pfFichazeji do MS do 8.30 hod., jinak po dohodé s ucitelkou podle aktudlni
potieby zakonnych zastupcl.

Skolni budova je volné pfistupnd zventi pouze v dobé stanovené pro pfijimani déti. Budova se
v 8.00 hodin uzavird. Otvira se po zazvonéni na danou tfidu a predstaveni se jménem. Kazdy
ze zaméstnanc( Skoly, ktefi otviraji budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a  zajistit, aby se  nepohybovali  nekontrolované po  budové.
V dobé, kdy je Skola uzavrena, je majetek chranén zabezpecfovacim zafizenim, napojenym na
centralni pult ochrany.

Zakonni zastupci ditéte jsou povinni ozndmit pfedem znamou neptitomnost ditéte, neni-li
nepritomnost pfedem zndm4, omluvi dité neprodlené.

Zakonni zastupci omlouvaji déti na tentyZ den nejpozdéji do 8,30 hodin. A to telefonicky
prislusné ucitelce na tfidé. Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne,
osobné, telefonicky nebo e-mailem u vedouci Skolni jidelny.

Pokud je zakonnému zastupci dopredu zndma kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi vzdélavani
v materské skole, oznami tuto skutecnost véetné uvedeni divodu a doby nepfitomnosti ditéte
v dostatecném predstihu osobné ucitelce na dané tridé, telefonicky nebo e-mailem vedouci
skolni jidelny.

Na nasténkach jednotlivych tfid nebo webovych strankach skoly naleznou zdkonni zastupci
informace o aktualnim déni na tfidé, o pfipravovanych programech pro déti z dané tridy
i akcich Skoly. Doporucujeme zakonnym zastupcim pravidelné sledovat nasténky.

V pfipadé, Ze soucdsti akci bude i financni prispévek zdkonnych zastupcli, hradi poplatek za
Ucast na téchto akcich zakonni zastupci.

Rezim dne je volny, flexibilni a pruzné se prizplsobuje aktudlnim potfebam probihajicich
vzdélavacich aktivit. Pevné je stanovena pouze doba podavani jidla a pobytu venku. VSechny
déti po obédé odpodivaji pfi poslechu pohadky. Po usnuti déti s potfebou spanku je dale délka
odpodinku ostatnich déti (s nizsi potfebou spanku) prizplsobena jejich individualnim
potifebam.

Pokud dité neni po obédé schopno zklidnéni na lGzku tak, aby umozZnilo odpocinek ostatnim
détem s potfebou spanku, musi zakonny zastupce zajistit jeho vyzvedavani po obédé.



Organizace provozu materské Skoly mize byt upravena s ohledem na mimoradna opatreni
KHS nebo MzD CR.

Organizace dne —|. Tfida — Kotatka
Trida Kotdatka se nachazi v pfizemi budovy. Ma vlastni socidlni zafizeni i loZnici.

6:30 — 8:30 — spontanni c¢innosti (ndamétové, konstruktivni, didaktické, pracovni, hudebni,
vytvarné atd.), individualni, skupinova i frontalni prace s détmi, pohybové aktivity, které se
prolinaji celym dnem v zavislosti na potfebdch, schopnostech a véku déti. Rozviji zakladni
védomosti, dovednosti a navyky, spontanni socidlni uceni zaloZzené na principu pfirozené
napodoby. Do 7:00 jsou v této tfidé déti ze tridy Slunicek a déti ze ttfidy Berusek.

8:30 - 9:00 — osobni hygiena, svacina

9:00 - 9:30 - pokracovani vzdélavacich Cinnosti, které si dité vybird z ¢innosti nabizenych
ucitelkou, nebo si spontdnné zvoli vlastni ¢innost a hru. Ucitelka rozviji osobnost ditéte po
strdnce rozumové i pohybové predem pfipravenymi aktivitami a predem pripravenymi
¢innostmi podporujici détskou zvidavost a potfebu objevovat. Zdravotné preventivni
pohybové aktivity probihaji v pribéhu celého dne jak v budové, tak na zahradé materské Skoly
(v letnich mésicich). Pitny rezim je détem nabizen v pribéhu celého dne. Déti maji moznost
nalévani ovocného napoje, vody s citrénem, pomeranéem, matou nebo mléka do svych
hrnicka.

9:30 — osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku

9:30 - 11:30 - pobyt venku - hry na Skolni zahradé, vychazky, vylety, sportovni ¢innosti

11:30 - 12:00 - obéd, hygiena

12:00 - 14:00 - relaxace na lehatku - spanek, poledni odpocinek s poslechem hudby, pohadek,
vypravéni...,, nahradni aktivity pro déti se snizenou potfebou spanku

14:00 - 14:30 - hygiena, odpoledni svacina

14:30 - 16:00 - spontanni a skupinové hry déti, pokra¢ovani v zapocatych dopolednich
aktivitach, individudlni planované Cinnosti, pfi pfiznivém pocasi pobyt venku

Organizace dne — Il. tfida — Slunicka

Trida Slunicka se nachazi v prvnim patfe budovy matefské Skoly. Je sloZzena ze tfidy a herny.
Trida ma vlastni jidelnu a oddélené socialni zafizeni (chlapci, divky). Pro odpocinek jsou détem
denné rozkladany podusky v prostorach herny.

6:30 — 7:00 — schazeni ve tridé Kotatek

6,30 — 8,45 - spontanni Cinnosti (ndmétové, konstruktivni, didaktické, pracovni, hudebni,
vytvarné atd.), individualni, skupinova i frontalni prace s détmi, pohybové aktivity, které se
prolinaji celym dnem v zavislosti na potiebach, schopnostech a véku déti. Rozviji zakladni
védomosti, dovednosti a navyky, spontanni socidlni uceni zaloZzené na principu pfirozené
napodoby.

8:45 —9:15 - osobni hygiena, ranni svacina

9:15 - 9:45 - pokracovani ve vzdélavacich ¢innostech, ranni kruh, didakticky zacilené ¢innosti
frontalni, skupinové a individualni, ranni cvi¢eni, relaxac¢ni chvilky, pohybové hry.
Uditelka rozviji osobnost ditéte po strance rozumové i pohybové predem pripravenymi
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aktivitami a predem pripravenymi cinnostmi podporujici détskou zvidavost a potiebu
objevovat. Zdravotné preventivni pohybové aktivity probihaji v prlbéhu celého dne jak
v budové, tak na zahradé materské skoly (v letnich mésicich). Pitny reZzim je nabizen v pribéhu
celého dne. Déti si nalévaji ovocny ndpoj, vodu s citrénem, pomeranc¢em, matou nebo mléko
do hrnicka.

9,45 — osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku

9:45 — 11:45 - pobyt venku - hry na Skolni zahradé, vychazky, vylety, sportovni ¢innosti

11:45 - 12:15 - obéd, hygiena

12:15 - 14:00 - relaxace na lehatku - spanek, poledni odpocinek s poslechem hudby, pohadek,
vypravéni. Od 13 hodin je nabizena aktivita ,,Pfedskolacek”.

14:00 - 14:30 - hygiena, odpoledni svalina

14:30 - 16:00 - spontanni a skupinové hry déti, pokracovani v zapocatych dopolednich
aktivitach, individuaIni planované €innosti, individudIni prace s détmi s OSD , p¥i pfiznivém
pocasi pobyt venku

15:30 — 16:00 — rozchazeni ve tfidé Kotatek

Organizace dne — lll. tfida — Berusky

Trida Berusky se nachazi ve 2. patre. Tfida je nové vybudovana z pGdnich podkrovnich prostor
materské Skoly. Ma vlastni socidlni zafizeni véetné sprchového koutu, samostatnou jidelnu
v 1. patie, ktera je vyuzivana k podavani obédu. Podavani svacin je zajisténo ve tridé Berusek.
Détem jsou denné rozkladany podusky pro odpocinek.

6:30 — 7:00 — schazeni ve tridé Kotatek

6:30 - 8:30 — spontanni ¢innosti (namétové, konstruktivni, didaktické, pracovni, hudebni,
vytvarné atd.), individualni, skupinova i frontalni prace s détmi, pohybové aktivity, které se
prolinaji celym dnem v zavislosti na potfebach, schopnostech a véku déti. Rozviji zakladni
védomosti, dovednosti a navyky, spontanni socidlni u¢eni zaloZzené na principu pfirozené
napodoby.

8:30 - 9:00 — osobni hygiena, ranni svacina

9:00 - 9:30 - pokracovani vzdélavacich ¢innostech, které si dité si dité vybird z ¢innosti
nabizenych uditelkou, nebo si spontanné zvoli vlastni ¢innost a hru. Ucitelka rozviji osobnost
ditéte po strance rozumové i pohybové propojenim predem pfipravenych aktivit a predem
pfipravenych ¢innosti podporujici détskou zvidavost a potfebu objevovat. Zdravotné
preventivni pohybové aktivity probihaji v pribéhu celého dne jak v budové, tak na zahradé
matefrské skoly (v letnich mésicich). Pitny rezim je détem nabizen v prabéhu celého dne. Déti
maji moznost nalévani ovocného napoje, vody s citrdnem, pomerané¢em, matou nebo mléka
do svych hrnickd.

9:30 — osobni hygiena, ptiprava na pobyt venku

9:30 — 11:30 - pobyt venku - hry na Skolni zahradé, vychazky, vylety, sportovni ¢innosti,
aktivity se zafazenim dopravni tematiky - dopravni htisté a ekologie.

11:30 - 12:00 - obéd, hygiena

12:00 — 14:00 — relaxace na lehatku - spanek, poledni odpocinek pfi poslechu relaxacni hudby
Déti odpocivaji dle svych individudlnich potfeb. Poté se mohou postupné zuéastnit klidovych
aktivit tak, aby nerusily spici déti.

14:00 - 14:30 - hygiena, odpoledni svacina
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14:30 - 16:00 - spontanni a skupinové hry déti, pokracovani v zapocatych dopolednich
aktivitach, individudIni planované Cinnosti, pfi pfiznivém pocasi pobyt venku
15:30 - 16:00 — rozchazeni ve tfidé Kotatek (ve stfedu od 15:00, ¢tvrtek a patek od 15:15)

Casové Udaje jsou orientaéni, v prabéhu dne je moZno pfizpUsobit organizaci ¢innosti déti
jejich potfebam a aktudlni situaci. Zachovany zlstavaji vidy pfimérené intervaly mezi jidly,
dostateény pobyt venku.

ReZzim dne muZe byt upraven pro kazdou tfidu déti zvlast, podle programu a aktualnich potieb
déti.

Od pfichodu déti do matefské skoly probihaji individudlni a skupinové cinnosti déti, podle
zajmu. Pfi tom je dbano na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné ¢innosti, nebo
pobytu v klidovém prostifedi mimo spolec¢né akce, je jim to umozZnéno. Détem v obdobi
adaptace je umoznén individudlni rezim.

Didakticky cilené individualni, spontanni a fizené Ccinnosti vedené ucitelkou probihaji
v pribéhu celého dne, vychazeji ze zajmu a potreb déti. Pobyt venku je prizpisoben podle
pocasi pfiblizné 2 hodiny. V zimé je pobyt omezen pfi nepfizni pocasi (vitr, mlha, znelisténé
ovzdusi, nebo teploty pod — 10 stupnd C.) Vletnich mésicich se aktivity presouvaji ven
s vyuzitim zahrady a vychdzek do pfirody.

Po obédé je vymezena doba na odpocinek (spanek). Déti nejsou do spanku nuceny, jsou
respektovany jejich biologické potieby. Mohou jen odpocivat. Odpocinek je soucasti rezimu
dne. Po kratkém odpocinku je nespavym détem nabidnuta klidova ¢innost u stolec¢kl. Ucitelka
respektuje individudlni potfeby déti.

Stanoveny zakladni rezim muUze byt upraven v pfipadé, Ze to vyplyva ze skolniho vzdélavaciho
programu, poradani vyletli, exkurzi, navstév kulturnich zafizeni, besidek, détskych dnl a
podobnych akci. Ramcovy rezim dne je postaven na stabilnim ¢asovém rozpéti jidel.
Mezidobi, Ize upravit podle individualnich potfeb a zajm( déti.

Materskda Skola mizZe organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné pfiznivém prostredi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly.

Matefska Skola informuje zdkonné zastupce v dostate¢ném predstihu o akcich poradanych
materskou Skolou (pisemné sdéleni na nasténkach, webovych strankdch skoly a Ustni sdélenim

ucitelem).

Projekt Sablony JAK — MS Nachod — Vitkova 304

Registracni ¢islo: CZ.02.02.03/00/22_002/0000290
Matefska $kola, Nachod, Vitkova 304 se zapojila do vyzvy MSMT, fidiciho orgdnu OP VVV

(Podpora $kol formou projektd zjednoduseného vykazovani — $ablony pro MS a ZS).
Po procesu hodnoceni a schvaleni ziskala ¢astku 494 844,- Kc.

Cilem projektu je zvyseni kvality pfedskolniho vzdélavani a ulehéeni prechodu déti z materské
Skoly do skoly zakladni.
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Z projektu jsou podporeny ndsledujici aktivity:
Skolni asistent — persondlni podpora MS.

Cilem této aktivity je poskytovat docasnou personalni podporu matefskym Skoldm formou
Skolniho asistenta.

Projekt $ablony JAK — MS Nachod — Vitkova 304 je spolufinancovan Evropskou unii.

6.2 Organizace stravovani déti
Podminky stravovani déti véetné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitfnim fadu skolni
jidelny, ktery je zvefejnén ve vstupni hale a na webovych strankdach materské skoly.

Pri pripraveé jidel postupuje skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani
a fidi se platnymi vyZivovymi normami a zasadami zdravé vyZivy.

Dité prihlasené k celodennimu pobytu v materské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni
svacinu, obéd a odpoledni svacdinu. Kromé jidel zajistuje jidelna pitny rezim. Déti maji moznost
pitného reZimu v prlbéhu celého pobytu v materské skole v samoobsluzném rezimu podle
vlastniho pocitu Zizné. Nabizeny jsou ovocného ndpoje, voda s citrénem, pomeranéem (i
matou a mléko.

Béhem dopoledne je pro déti na kazdé tridé pfipraven talif s ovocem a zeleninou. Déti si
mohou zvolit vybér ovoce Ci zeleniny dle vlastni volby.

PtihlaSovani a odhlasovani obédl se provadi den predem do 13.00 hodin.

Pfi onemocnéni ditéte si lze vyzvednout obéd pouze prvni den nemoci ditéte, na ostatni dny je
nutno dité ze stravovani odhlasit.

Dité, které po nemoci nebo jiné neptitomnosti pfichazi do matefské Skoly, musi byt pfedem
ptihlaSeno ke stravovani.

Dité bez prihlasené stravy, nemUze byt k pobytu do materské skoly pfijato.

Pokud ditéti stravu z dlivodu nepredpokladané nepritomnosti (nejcastéji nemoci) nelze vcéas
odhlasit, mohou si rodice stravu vyzvednout: presniddvku v dobé od — 8,00 - 8,15 hodin, obéd:
od 11,00 - 11,30 hodin a odpoledni svacinu od 13,30 - 13,45 hodin. Nutnosti jsou vlastni
prepravni nddoby. Tato moznost je pouze prvni den nepfitomnosti, pozdéji musi rodi¢ stravu
odhlasit. Neni mozné jidlo nechavat v materské Skole do pozdéjsich hodin.

Odhlasovani obédul provadi zakonny zastupce ditéte elektronicky nebo telefonicky u vedouci
Skolni jidelny (tel. ¢.: 605 334 797 nebo sjvitkova@seznam.cz).

Neodhlasené obédy propadaji. Podrobnéjsi ndvod k prihlasovani a odhlasovani stravy obdrzi
zakonni zastupci pti nastupu do materské skoly.

Podavani svacin: 08.30 — 8.45 hod., 14:00 — 14,15 hod.
Podavani obéd(: 11.30 —11.45 hod.

6.3 Prijimani déti k predskolnimu vzdélavani
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Do matefiské skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive vSak déti od 2
let.

Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34 odst. 1).

Pravo na prednostni pfijeti maji déti, které do 31. 8. dosahnou véku 3 let.

PFijimani déti do materské Skoly se provadi formou zdapisu k pfedskolnimu vzdélavani. Termin
a misto zapisu stanovi feditelka materské Skoly v dohodé se zfizovatelem od 2. kvétna do 16.
kvétna a zverejni je prostfednictvim www. stranek materské Skoly a na informacni nasténce
pfi vstupu do mate¥ské skoly (§ 34 odst. 2).

Reditelka $koly stanovi pro zapis déti do matefské $koly kritéria (viz. vnitini predpis), ktera
jsou zverejnéna soucasné se zverejnénim terminu a mista zdpisu (§ 34 odst. 2).

O pfijeti ¢i nepfrijeti ditéte do materské skoly jsou zakonni zastupci informovani ve spravnim
fizeni.

Reditelka $koly mlZe pfijmout pouze dit&, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro
kontraindikaci. Tato informace bude potvrzend osSettujicim |ékafem na Zddosti o pfijeti
k pfedskolnimu vzdélavani.

Nevztahuje se na déti s povinnou predskolni dochazkou.

K pfedskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které jsou statnimi obc¢any CR nebo se statni
prislusnosti jiného clenského statu Evropské unie. K predskolnimu vzdélavani se ptijimaji také
déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani jiného ¢lenského statu Evropské unie, pokud
pobyvaji na tzemi CR opravnéné podle § 20 zdkona — doklad o opravnénosti pobytu ditéte na
tzemi CR je zakonny zastupce ditéte povinen predloZit p¥i zapisu ditéte do matefské skoly.

Do matefrské skoly mohou byt pfijaty déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami. K posouzeni
podminek pro pfijeti déti se zdravotnim postizenim, je nutné pisemné vyjadreni Skolského
poradenského zafizeni, popfipadé také registrujiciho Iékare.

Pti prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani mize reditelka Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v materské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

Po vyrozuméni feditelkou skoly se zakonni zastupci prijatych déti dostavi do materské skoly na
informacni schlizku, kde si vyzvednou dalsi tiskopisy k vyplnéni a dostanou podrobné
informace o provozu materské Skoly. Termin informacni schizky je vidy zvefejnén na
webovych strankdach materské skoly.

Dité muzZe byt do materské sSkoly pfijato i v pribéhu roku, pokud to umoZiuji kapacitni
podminky Skoly.
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Déti jsou do tfid zafazovany zpravidla podle véku, v pripadé dodatecného prijeti ditéte
v prubéhu skolniho roku, mlze byt dité zafazeno do tfidy, kde je vzdéldvana jind vékova
skupina déti, pokud jsou ve tfidach stejné starych déti vSsechna mista obsazena.

6.3a Povinné predskolni vzdélavani

Povinné predskolni vzdélavani

Zdkonny zdastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zdpisu k predskolnimu vzdélavani
v kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).
Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se
prestupku podle § 182a skolského zakona (§ 182a).

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové materské Skole -
Matefskd Skola, Nachod, Vitkova 304, pokud se zdkonny zastupce nerozhodl pro jinou
matefskou Skolu nebo pro individudlni vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na
4 hodiny denné. Zacatek vzdéldvani je stanoven od 8,00 hodin. Pro dité, které se ze
zdravotnich divodl nemUzZe na zafizeni stravovat a bude dochazet do materské skoly pouze
na 4 hodiny denné je stanoven zacatek vzdélavani od 7,30 hodin (§ 1c vyhlasky ¢. 14/2005
Sb.).

Povinnost predskolniho vzdélavani neni ddna ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin, viz. organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich skolach.

ZUstava ale prdvo ditéte vzdéldvat se v materské Skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano (§ 34a odst. 3).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni vzdélavani,
dochazelo radné do skoly. Zanedbdava-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim
prestupku podle 182a skolského zakona (§ 182a zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon).

Materska Skola poskytne vzdélavani distanénim zplsobem za predpokladu, Ze v dUsledku
krizovych nebo mimoradnych opatfeni (napf. mimoradnym opatifenim KHS nebo ploSnym
opatienim MZzD CR) nebo z diivodu nafizeni karantény chybi v mate¥ské $kole vétsina déti, pro
které je predskolni vzdélavani povinné.

Omlouvani nepritomnosti ditéte
Nepritomného ditéte omlouva zdkonny zastupce ditéte.

Reditelka materské $koly je opravnéna pozadovat doloZeni diivod(l nepiitomnosti ditéte.
Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepritomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnl ode
dne vyzVvy.

Ozndmeni nepfitomnosti je nutné provést:
Pisemné na pfipraveny tiskopis pfi vstupu do tfidy Slunicek.
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Tridni uditel eviduje Skolni dochazku své tfidy. V pripadé neomluvené absence nebo zvysené
omluvené absence informuje tfidni ucitelka feditelku Skoly, kterd poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pti zvySené omluvené nepfitomnosti ovéruje jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte resi feditelka skoly pohovorem, na ktery je zdkonny zdstupce
pozvan doporucujicim dopisem. Pfi pokracujici absenci feditelka Skoly zasle ozndmeni
o pokracujici nepfritomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

Individudlni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani individudlnim
vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost reditelce spadové materské Skoly.
Ozndmeni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4).

Ozndmeni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, popfipadé jména, a prijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individudIné vzdélavano,

c¢) dlivody pro individudlni vzdélavani ditéte.

(§ 34b odst. 2)

Reditelka matefské $koly preda zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano (§ 34b odst. 3).
Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu materské skoly.

Reditelka matefské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:

- terminy ovéreni (pfezkouseni ditéte v materské Skole) - Uroven osvojovani ocekavanych
vystupl v jednotlivych oblastech bude ovérena treti stfedu v mésici listopadu od 8:00 hod do
12:00 hod, nahradni termin je stanoven na prvni stfedu v mésici prosinci od 8:00 hod do 12:00
hod.

- zpUsob ovérovani - ovéfovani bude probihat formou rozhovoru s ditétem nebo didaktické
hry, pracovniho listu apod.

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni (§ 34b odst. 3).

Reditelka matefské skoly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajistil UcCast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu (§ 34b odst. 4).

Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacénich pomlcek a vydaji na ¢innost materské skoly, do niz bylo dité
pfijato k predskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

6.4 Ukonéeni dochazky ditéte do MS
Reditelka $koly maze ukonéit dochazku ditéte do matefské $koly po predchozim pisemném
upozornéni zastupce ditéte, jestlize:
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Zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské skole nebo uplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin Ghrady.

Dité se bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny.

Zastupce ditéte zdvaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské skoly (nedodrzuje
Skolni rad).

Ukonceni doporuci v prabéhu pobytu ditéte Iékar nebo Skolské poradenské zatizeni.

Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pfripadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

6.5 Evidence ditéte (Skolni matrika)

Po prijeti ditéte do materské Skoly predaji zakonni zastupci rfeditelce materské Skoly vyplnény
Evidencni list ditéte (matrika) a Evidencni list stravnika (pFihlaska ke stravovani).

Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou dlsledné vyuZivany pouze pro vnitni
potiebu Skoly, opravnéné orgdny statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

6.6 Preruseni nebo omezeni provozu materské skoly

Provoz materské Skoly lze podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici ervenci
nebo srpnu, popfipadé v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi reditelka
materské skoly po projednani se zfizovatelem. Informaci o omezeni nebo pferuseni provozu je
zverejnéno feditelkou materské Skoly na informacni nasténce ve vstupni hale materské sSkoly
nejméné 2 mésice predem.

Provoz matefské Skoly Ize ze zavaznych dlvod( a po projednani se zfizovatelem omezit nebo
prerusit i v jiném obdobi nez v mésici Cervenci a srpnu. Za zavazné dlvody se povaZzuji
organizacni Ci technické pficiny, které znemoznuji Fradné poskytovani predskolniho vzdélavani.
Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni reditelka materské Skoly na informacni
nasténce ve vstupni hale Skoly neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu
rozhodne.

Provoz materské skoly Ize po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit také z divodu
mimoradnych opatieni KHS nebo plo$ného opatfeni MZD CR. O mimoiadném omezeni nebo
preruseni provozu z téchto ddvodU jsou zakonni zastupci informovani neprodlené na nasténce
ve vstupni hale, na webu MS nebo formou SMS zpravy.

6.7 Provoz materské Skoly v mésici Cervenci a srpnu

O hlavnich prazdninach je provoz matefské skoly omezen nebo prerusen. Zakonni zastupci
jsou o omezeni nebo preruseni provozu materské Skoly informovani 2 mésice predem
vyvéskou na informacni nasténce ve vstupni hale nebo na webovych strankach skoly.

Provoz materské Skoly byva prerusen v mésici ervenci a srpnu, zpravidla 4 tydny a v dobé
vanocnich prazdnin. Rozsah omezeni nebo preruseni provozu matefrské Skoly oznami feditelka
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materské sSkoly zakonnym zastupcdm déti predem na informacni nasténce ve vstupni hale
matefrské skoly.
6.8 Platby v materské Skole

Uplata za predskolni vzdé&lavani
Je stanovena smeérnici ,,0 Uplaté za predskolni vzdélavani“ a je vyvéSena na informacni
nasténce ve vstupni hale materské skoly a na webovych strankach skoly.

Uplata za 8kolni stravovani déti
Vyse stravného je stanovena ve , Vnitfnim rfadu Skolni jidelny”, ktery je zvefejnén ve vstupni
hale materské skoly.

ZpUsob platby
Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v mateiské kole jsou platby, které jsou

pro zdkonné zastupce povinné a jsou nedilnou soucdsti rozpoctu materské skoly. Opakované
neuhrazeni téchto plateb v materské Skole je povazovdno za zdvainé poruseni povinnosti
a v konec¢ném dusledku mize byt divodem pro ukonceni dochdzky ditéte do materské Skoly
(zdkon 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

VSechny platby probihaji

bezhotovostnim prevodem na Cdislo Uc¢tu: 78-8859110217/0100, variabilni symbol se
nevypliiuje a do zpravy pro pfijemce se wuvede jméno a prijmeni ditéte.
Vyjimecéné do pokladny Skoly v kancelafi vedouci Skolni jidelny.

Datum splatnosti za stravné — 15. den predeslého mésice

Vzdélani v materské skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku (§ 123 odst. 1 skolského zdkona)

Uplata za pFisludny kalendafni mésic je splatna do 15. dne stavajiciho kalendainiho mésice (§ 6
odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)

7. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

7.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pfi vzdélavani

Skola zajidtuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a poskytuji jim nezbytné informace k zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Pravnicka osoba, kterd vykondava cCinnost materské skoly, vykonava dohled nad ditétem od
doby, kdy je ucitel/ka materské Skoly prevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim
povérené osoby, az do doby, kdy je ucitel/’ka matetské Skoly pfeda jeho zakonnému zastupci
nebo jim povérené osobé. Predat dité povérené osobé Ize jen na zdkladé pisemného povéreni
vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

Pokud si zakonny zastupce nebo povérena osoba nevyzvedne dité do ukonceni provozu
materské skoly prislusna ucitelka:

a) pokusi se o telefonicky kontakt

b) informuje telefonicky reditelku Skoly

c) Fidi se postupem doporuc¢enym MSMT — obréti se na obecni Urad, ktery je podle § 15
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zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou
péci,

d) ptipadné se obrati na Policii CR — podle § 43 zdkona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisli, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni
Utvary se zadosti o pomoc.

Za bezpeclnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji ucitelé materské
Skoly. Ucitelé nesmi vykonavat jiné cinnosti, které by je odvadély od pfimé vychovné
vzdélavaci ¢innosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svéfené déti
pobyvaji, nenechdvaji déti bez dohledu. V pfipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je ucitel
povinen zajistit dohled nad détmi jinym ucitelem skoly.

PFi zajistovani zotavovacich pobytl, popfipadé vyletd pro déti urdi reditelka materské Skoly
pocet ucitelll tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim postiZzenim, jejich
bezpecénost a ochrana zdravi.

Pti vzdélavani déti dodrzuji ucitelé materské Skoly pravidla a zdsady bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolskd a pracovnépravni legislativa.

V celém objektu materské skoly je zakaz koureni (budova i pfilehlé prostory Skolni zahrady) a
to v souvislosti se zdkonem ¢.379/2005 Sb.

V celém objektu materské Skoly je prisny zakaz vodéni pst (z dlvodu bezpecnosti déti a
z dGvodu hygienickych).

V celém objektu materské skoly je prisny zdkaz pozivani alkoholu a uzivat navykové latky.
Neplati to pro pfipady, kdy osoba uziva navykové latky v ramci [ééebného procesu, ktery ji byl
stanoven zdravotnickym zafizenim.

Skolnim Urazem je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdéldvani a pfi ¢innostech, které
s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci Cinnosti je ucast déti pri vychovné a vzdélavaci
praci Skoly, ve Skole od vstupu déti do prostor Skoly az do odchodu z nich a kazda ¢innost
vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.

Skolnim Urazem je rovnéi Uraz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo $kolu,
organizovanych skolou a uskute¢riovanych za dozoru povérené odpovédné osoby. Jedna se
zejména o Urazy déti na vychazkach, vyletech, zdjezdech, exkurzich.

Ucitelé jsou pravidelné proskolovani v otazkach bezpecnosti.
7.2 Prvni pomoc a oSetreni

Reditelka a ucitelé $koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro véasné poskytnuti prvni
pomoci a lékarského osetfeni pfi Urazech a nahlych onemocnénich.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfi jakémkoliv Uraze,
v pfipadé potreby pfivolaji lékarskou pomoc, v nezbytné nutném pripadé zajisti prevoz
zranéného do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat reditelku
Skoly a zakonné zastupce ditéte.
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Zameéstnanec Skoly okamzité telefonicky ohlasi udalost vedeni Skoly. V pfipadé potreby
uvédomi zachrannou lékarskou pomoc.

V pripadé skolniho Urazu je ucitel povinen zajistit prvotni oSetieni ditéte, v pfipadé nutnosti i
nasledné lékarské vysetreni Ci oSetfeni. V pripadé ohrozeni Zivota volat lékarskou zachrannou
sluzbu. Zakonni zastupci jsou bezodkladné vyrozumeéni. Ucitel je rovnéz zodpovédny za
ohlaseni Urazu vedeni Skoly a zapsani do Knihy Uraz(.

Kazdé i drobné zranéni ditéte bez viditelného postizeni nebo projevl bolesti je nahlaseno
zakonnému zastupci pfi vyzveddvani ditéte. Pokud ndsledné dojde k projevim souvisejicim
stimto Urazem po opusténi materské Skoly bude Skolni Uraz uzndn pouze pfi navazujici
absenci ditéte v materské Skole z dlvodu Skolniho Urazu a doloZzeném potvrzeni o Iékarském
vySetieni nejpozdéji nasledujici den.

Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, poradek a klid ve vSech prostorach skoly, nenechavaji
své déti pobihat po schodech, |ézt po zabradli nebo se po zadbradli klouzat.

Détem neni dovoleno nosit do materské Skoly predméty ohroZujici jejich zdravi. Nepftipustné
jsou predevsim predméty propagujici nasili jako (noze, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme
nosit ani cennosti (zlaté retizky, drahé hracky apod.). V opaéném pripadé nenese Skola Zadnou
odpovédnost za jejich ztratu ¢i poskozeni.

VSechny déti v mateiské Skole jsou pojistény proti Urazim a nehoddm v dobé pobytu ditéte v
materské skole a pfi akcich organizovanych matefrskou skolou.

Reditelka 8koly, které byl Uraz ditéte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a p¥ipadné
odstranény pficiny Urazu.

Pfi pfesunech déti pfi pobytu mimo Uzemi matefské Skoly po pozemnich komunikacich se
ucitelé materské Skoly fidi pravidly silniéniho provozu, prvni a posledni dvojice déti maji
obleceny reflexni vesty, pfi pfechazeni vozovky pouZije ucitelka vystrazny terc.

7.3 Pobyt déti v pfirodé a mimo uzemi materské skoly

VyuZivaji se pouze znama bezpecnd mista, ucitelky dbaji, aby déti neopustily vymezené
prostranstvi.

Uditelé pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné véci a prekazky
(sklo, hrebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.).

K zajisténi bezpecnosti pfi pobytu mimo Uzemi materské Skoly, kde se uskutecnuje vzdélavani,
stanovi reditelka materské skoly pocet uditelek tak, aby na jednu ucitelku pfipadlo nejvyse 20
déti z béznych tfid, nebo 12 déti ve tridé, kde jsou aktualné pritomny déti s priznanymi
podplrnymi opatfenimi druhého az patého stupné nebo déti mladsi tfi let.

PFi zajistovani zotavovacich pobyt(, popfipadé vyletd pro déti uréi reditelka materské Skoly
pocet pedagogickych pracovnik(i tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se

specidlnimi vzdélavacimi potfebami, jejich bezpeénost a ochrana zdravi.

7.4 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
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Pfed cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tridach, poptipadé
v jinych vyclenénych prostorach vobjektu budovy materské Skoly nebo probihaji na
venkovnich prostorach aredlu materské Skoly, kontroluji ucitelé Skoly, zda prostory jsou
k témto aktivitdm dostatecné pripraveny, odstranuji vSechny prekdazky, které by mohly vést ke
zranéni ditéte a pfi pouziti télocvicného nacini a nafadi kontroluji jeho funkénost
a bezpecnost.

Ucitelé ddle dbaji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity byly pfimérené véku déti a podle toho
prizpUsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individudlnim schopnostem jednotlivych déti.

7.5 Pracovni a vytvarné Cinnosti

Pri aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouzit
nastroje (napf. nlizky, noze, kladivka apod.), vykonavaji déti praci s témito nastroji za zvySené
opatrnosti a vyhradné pod dohledem ucitele materské Skoly, nastroje jsou zvlast upravené
(nGzky nesmi mit ostré hroty apod.).

7.6 Pobyt déti v uzavienych prostorach materské Skoly

Ucitelé¢ maji neustale prehled o vSech détech, za které zodpovidaji, prubézné kontroluji jejich
pocet.

Ucitelé prabézné kontroluji vSechny prostory, ve kterych se déti pohybuji (tfidy, herna,
socialni zafizeni, Satna, ...)

7.7 Pobyt déti na skolni zahradé

PFi pobytu déti na Skolni zahradé nedovoli ucitel détem vzdaleni do prostor, kam sam nevidi,
kde nemUZe mit o détech prehled. Ucitel ma v kazdém okamziku prehled o vSech détech,
prabéziné kontroluje jejich pocet.

Vsichni jsou povinni dodrzovat “Provozni fad venkovnich hracich ploch”.

8. Podminky zajisténi ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Dulezitym prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plsobeni
na déti jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zplsob Zivota. V ramci Skolniho
vzdéladvaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou, pfimérené kjejich véku
a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice, seznamovany s nebezpedim
drogové zdvislosti, alkoholismu, koureni, virtualni zdavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hradstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani
a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi ucitelé materské
Skoly monitoring a screning vztah(i mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit pripadné
deformuijici vztahy mezi détmi jiz v jejich poéatcich a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci,
pripadné za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni.

Skola je povinna ozndmit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho Gfadu obce

s rozSitenou plsobnosti skutecnosti, které nasvédCuji tomu, Ze dité je tyrano nebo
zanedbavano.
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Déti jsou chranény uciteli v rdémci ochrany zdravi déti pred socidlné patologickymi jevy.

DuleZitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a uciteli a mezi uciteli a zakonnymi zastupci déti.

Preventivni program je podrobné rozpracovan v ptiloze Skolniho vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani.

9. Distancni vzdélavani pro déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné

Materska Skola poskytne vzdélavani distanénim zplsobem (vzdéldvani na dalku) za
predpokladu, Ze v dlsledku krizovych nebo mimoradnych opatfeni (napf. mimoradnym
opatfenim KHS nebo ploinym opatifenim MZCR) nebo z ddvodu nafizeni karantény chybi v
materské Skole vétSina déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné Prdvo na povinnost
distancniho vzdélavani vyplyva ze Skolského zakona, § 184.

Zpusob komunikace:

Pocatecni seznameni s distancnim vzdélavanim je jiz na informacni schlizce na zacatku
Skolniho roku. V priibéhu roku probiha zplisob komunikace slovné, pres SMS, webové stranky
matefrské skoly, telefonicky.

Organizace vzdélavani:

Predavani vzdélavaci nabidky probihd formou zvefejiiovani ¢innosti na webovych strankach
materské Skoly (off- line aktivity) — ¢ast ,,Distanc¢ni vzdélavani“ — ,,Naméty pro rodice s détmi“.
Kazdy tyden je nabidka cinnosti ze vSech oblasti Rdmcového vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani (oblast biologicka, psychologickd, interpersonalni, socialné-kulturni a
environmentalni) v navaznosti na Skolni vzdéldvaci program materské Skoly (,,Kralovstvi skfitka
Praminka”) dopliovana. Pro déti, které nemaji moZnost vyuZivat nabidku cinnosti
elektronicky, zajisti pracovni listy a dalsi nabidku cinnosti v papirové podobé ucitelky
materské Skoly s moznosti osobniho predani. Vidy 1x za tyden v pondéli od 13,00 do 16,00
hodin.

Nabidka vzdélavacich aktivit je pestra a s rdznou narocnosti k vyuZiti pro individualni vybér dle
schopnosti a dovednosti jednotlivych déti.

Vypracované pracovni listy, vytvarné prace nebo drobné vyrobky predaji déti ucitelkdm po
navratu do matefrské Skoly, kdy bude probihat i konzultace se zakonnymi zastupci o vysledcich.
Rodi¢e mohou v pfipadé potreby telefonicky kontaktovat ucitelky ze tfidy nejstarSich déti na
Cisle 734 599 477 (sluzebni telefonni Cislo, které si po tydnu ucitelky predaiji).

Nabidka je rozdélena do casti:

J Rady, informace, dokumenty (oblast psychologicka, interporsonalni, enviromentalni)
. Tvoreni (oblast psychologicka)

. Pokusy (oblast psychologickd)

. Hry (oblast psychologicka)

. Cviceni (oblast biologickad)

J Pohadky (oblast psychologicka, interpersonadlni, socialné-kulturni, enviromentalni)
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J Basnicky (oblast psychologicka, biologicka)
J Pisnicky (oblast psychologicka, biologickd)

. Omalovanky (oblast psychologicka)
. Pracovni listy (oblast psychologickd)
J Ptiprava do Skoly (oblast psychologickd, enviromentalni)

Doporucujeme zalozZit kazdému ditéti portfolio, které bude jeho kazdodenni ¢innosti
dokladat a umozni tak zpétnou vazbu od uditele.

Omlouvani déti:

Stavajici systém — telefonicky nebo e-mailem SJ (tel. &.: 605 334 797 nebo
sjvitkova@seznam.cz).

10. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany déti
Po dobu pobytu ditéte a v pribéhu vzdélavani déti v materské Skole dbaji ucitelé na to, aby

déti zachazely Setrné s ucebnimi pomuckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potiebami
a neposkozovaly ostatni majetek Skoly.

V pripadé poskozeni bude tato zalezitost projedndna se zakonnymi zastupci.
11. Informace o zpracovani osobnich udaju

Materska Skola, Nachod, Vitkova 304 ma pravo zpracovdvat osobni Udaje na zakladé:

Pravni povinnosti

Opravnéného zajmu

Na zakladé plnéni ¢i uzavieni smlouvy

Na zakladé udéleného souhlasu zakonnych zastupcu

Poskytovani sluzeb ,Povéfence pro ochranu osobnich udajd“ vykonava p. Tomas Urban,
jednatel spoleénosti Softbit software s.r.o., Nad Dubinkou 1634, 516 01 Rychnov nad Knéznou,
IC: 27473716, Dic¢: CZ274737716, email: tomas.urban@softbit.cz, tel.: 603 449 244,

Ochrana osobnich udaji se fidi zpracovanou smérnici k GDPR, ktera je uloZzena u reditelky
materské skoly.

12. Stiznosti, oznameni a podnéty

Stiznosti, ozndmeni a podnéty k praci matefské skoly se podavaji u reditelky Skoly, ktera je
v zakonné lh(té vyridi nebo postoupi nadfizenym organtm.

7 v s

13. Pouéeni o povinnosti dodrzovat $kolni fad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30
odst. 3 skolského zakona)

Skolni Fad plati do odvolani.
Skolni fad byl projednan pedagogickou radou dne 28.8.2024.
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Skolni Fad je zvefejnén ve vstupni hale mateiské $koly, na nasténkich jednotlivych t¥id, na
webovych strankdach materské Skoly a prokazatelnym zplsobem jsou s nim seznameni
zaméstnanci Skoly a o jeho vydani a obsahu jsou informovani zakonni zastupci déti.

S vybranymi ¢astmi Skolniho fadu byly seznameny déti, forma seznameni odpovidala véku
a rozumovym schopnostem déti.

Skolni fad nabyva G&innosti 1.9.2024

Zmény Skolniho fadu lze navrhovat pribéiné s ohledem na naléhavost situace. VSechny
zmény ve Skolnim rfadu podléhaji projednani v pedagogické radé a schvaleni feditelkou skoly.

V Nachodé dne 20.8.2024
Zpracovala: Jana Chmelikov3, reditelka materské skoly

Elektronicky podepsal(a) Jana Chmelikova
Datum: 2024.08.29 10:45:26 SELC
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